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ARTIGO 1.¢
OBIJETO

1) O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar entre
a Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, |.P. e o0 adjudicatdrio na sequéncia da adjudicacao
III

dos “Servicos de apoio a implementacdo de estratégia de marketing digita

2) O CONTRATO integra, para além do clausulado contratual:

a) Os suprimentos dos erros ou omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes que tenham sido expressamente aceites pela FCT, I.P., nos termos do

estabelecido no artigo 612 do Cédigo dos Contratos Publicos;

b) Os esclarecimentos e retificacdes que venham a ser emitidos ao abrigo do estabelecido

no artigo 502 do Cédigo dos Contratos Publicos;
¢) O Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3) Em caso de discrepancia entre os varios elementos referidos nas diferentes alineas do n2 2, a
prevaléncia obedece a ordem por que vém enunciados nas diferentes alineas do nimero
anterior.

4) Em caso de discrepancia entre os documentos referidos nas diferentes alineas do n2 2 e o
clausulado contratual, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 992 do Cdédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 1012 do mesmo diploma, os quais constam de

anexo ao contrato a celebrar.

ARTIGO 2.0
OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

Sdo obrigacGes do adjudicatario, entre outras, previstas na legislacdo aplicavel e no presente

Caderno de Encargos, as seguintes:
a) Assegurar que o objeto da prestacdo obedece as especificacGes técnicas exigidas;

b) Cumprir os prazos estabelecidos, designadamente, para a execuc¢do das prestagGes a que

se obriga;



¢) Prestar informacdo;
d) Assegurar o sigilo.
ARTIGO 3.¢
ESPECIFICACOES TECNICAS

O adjudicatario obriga-se a assegurar que o objeto de aquisicdo obedece as especificacbes técnicas

que constituem o Anexo | ao presente Caderno de Encargos, do qual faz parte integrante.

ARTIGO 4.¢
PRAZOS

1) O adjudicatario obriga-se ao pontual cumprimento de todos os prazos de execuc¢do das
prestacoes objeto do contrato que venham a ser casuisticamente acordadas entre as partes.
2) Caso ndo seja possivel chegar ao acordo previsto no nimero anterior num prazo que a FCT, I.P.

considere razoavel, esta definird os prazos aplicaveis, segundo critérios de razoabilidade.

ARTIGO 5.¢
OBRIGACAO DE PRESTACAO DE INFORMACAO

O adjudicatério obriga-se a prestar a FCT, I.P., por escrito, a informacdo referida no anexo ao
presente caderno de encargos, bem como toda a informacdo relativa ao servico objeto de

adjudicacdo que lhe for solicitada.

ARTIGO 6.2
OBRIGACAO DE SIGILO

1) O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a FCT de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relagdo com a execugao do CONTRATO.

2) A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta

e exclusivamente a execugao do CONTRATO.



3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

A obrigacao de sigilo referida no nimero anterior mantém-se apds a cessagao de vigéncia do

contrato pelo periodo de 2 anos.

ARTIGO 7.¢
PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

O preco base, entendido como o preco maximo que a FCT, |.P. se dispGe a pagar pela execugao

de todas as prestacdes que constituem o seu objeto é de 60.000,00 € (sessenta mil euros)

acrescido de IVA a taxa legal em vigor se aplicavel.

Pela prestacdo do servico objeto do contrato, a FCT pagard ao adjudicatdrio a quantia de
€ (valor constante da proposta do adjudicatario) acrescida de IVA a taxa legal em

vigor.

A quantia prevista no niUmero anterior deve ser satisfeita através do pagamento de uma fatura

respeitante a 60% do preco contratual, emitida apds assinatura do contrato, e de outra fatura

respeitante a 40% do preco contratual, emitida apds entrega do relatério quadrimestral final.

As faturas referidas no nimero anterior sdo pagas no prazo maximo de trinta dias a contar da

sua recegao.

O adjudicatario fica obrigado a mencionar na fatura a emitir, o nimero de compromisso e a sua

data, o qual sera facultado previamente pela FCT, I.P.

As faturas a emitir pelo adjudicatdrio assumem obrigatoriamente a forma de faturas

eletrdnicas, com os requisitos legais, nomeadamente os resultantes do artigo 2992-B do CCP. A

entidade adjudicante utiliza a solugdo EDI e faturacdo eletrdnica ilink, de registo gratuito,

dando-se preferéncia a rececdo de faturas diretamente por esta via.

ARTIGO 8.¢
VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato inicia a sua vigéncia a 01 de janeiro de 2022 e vigora por um periodo de 24 (vinte e
quatro) meses.
A obrigacdo de sigilo prevista no artigo 62 cessa vigéncia na data referida no n2 3 do mesmo

artigo.

ARTIGO 9.¢



1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

RESPONSABILIDADE DO ADJUDICATARIO

O adjudicatario responde pelos danos que causar a FCT, I.P. em razdo do incumprimento
culposo das obrigacGes que sobre ele impendam, nos termos das normas gerais de direito e do
presente artigo.

O adjudicatdrio responde ainda perante a FCT, |.P. pelos danos causados pelos atos e omissdes
de terceiros, por si empregues na execucdo de obrigacées emergentes do Contrato, como se
tais atos ou omissdes fossem praticados por aquele.

O adjudicatario responde, independentemente de culpa, pelos danos causados a FCT, I.P. pela
execucdo deficiente do Contrato.

Nenhuma das partes responde por danos causados a outra parte em virtude de incumprimento
de obrigacdes emergentes do Contrato decorrente de caso fortuito ou forca maior.

A parte que pretenda beneficiar-se do regime acolhido no nimero anterior deve, para o efeito,
informar a outra parte da verificacdo de uma situacdo de incumprimento decorrente de caso
fortuito ou de forca maior, fazendo mencao dos factos que, em seu entender, permitem atribuir
esta origem ao incumprimento e, ainda, do prazo que estima necessario para cumprir a

obrigacdo em causa.
ARTIGO 10.°
RESCISAO

A FCT, I.P. pode rescindir o contrato:
a) quando, estando o adjudicatario em mora, este ndo realize a prestacdo no prazo que
Ihe haja razoavelmente sido fixado pela FCT, I.P.;
b) com fundamento em incumprimento das obrigacGes previstas no artigo 22 que
determine a perda objetiva de interesse nas presta¢des que constituam o seu objeto;
A FCT, I.P. tem o direito de ser ressarcida da totalidade dos danos que lhe hajam sido causados
pela conduta do adjudicatario quando haja fundamentado a rescisao.
O adjudicatdrio pode rescindir o contrato em caso de incumprimento grave das obriga¢Ges por
parte do adjudicante.

As partes podem, a todo o tempo, acordar a rescisdo do contrato.

ARTIGO 11.¢



DESPESAS

Correm por conta do adjudicatario todas as despesas em que este tenha de incorrer em virtude do
cumprimento de obrigacGes emergentes do CONTRATO, nomeadamente, deslocagdes, refeicdes e

recursos materiais necessdrios ao cumprimento das obrigacdes.

ARTIGO 12.°
LEI APLICAVEL

O CONTRATO rege-se pela lei portuguesa.

ARTIGO 13.¢
INTERPRETAGCAO DO CONTRATO

1) Em caso de duvida sobre a interpretacdo das regras aplicaveis a execu¢do do Contrato, o
adjudicatario deve solicitar por escrito um esclarecimento a FCT, I.P.

2) O adjudicatario obriga-se a ter em conta as orientagdes que lhe forem transmitidas por escrito
pela FCT, I.P., na medida em que as mesmas nao colidam com as regras aplicdveis a execug¢ao

do Contrato.
ARTIGO 14.¢°

FORO COMPETENTE

Para todas as questGes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Administrativo de

Circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

ARTIGO 15.2
COMUNICACOES

1) Para efeitos de comunicagdes relativas a fase de execugdo do contrato, as partes podem
recorrer aos seguintes meios de comunicagao:
a) correio postal, através de carta registada ou de carta registada com aviso de rece¢do;
b) correio eletrdnico;
c) outro meio de transmissdo eletrénica de dados.

2) Todas as comunicacOes devem ser escritas e redigidas em lingua portuguesa.



3) Para efeitos de estabelecimento das comunicacdes a que se refere o presente artigo, as partes

identificam os seguintes contactos, através dos quais as mesmas se devem concretizar:

a) Pela FCT, I.P.:

Nome do representante: Salomé Branco
Endereco postal: Av. do Brasil, 101, 1700-066 Lisboa
Endereco eletrdnico:

NuUmero de fax: 21 847 21 67

b) Pelo adjudicatario:

Nome do representante:
Endereco postal:
Endereco eletrénico:

Numero de fax:

Dados de faturagdo:
Nome do responsavel:
Endereco eletrénico:

Numero

ARTIGO 16.°

GESTOR DO CONTRATO
Para o exercicio das fungdes de acompanhamento da execuc¢do do contrato nos termos regulados

pelo artigo 2902-A do Cédigo dos Contratos Publicos é designado Salomé Branco.

ARTIGO 17.¢

CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL



A cessdo da posicao contratual do adjudicatdrio é possivel nos termos do artigo 3182 do Cddigo

dos Contratos Publicos.

Em caso de incumprimento contratual pelo adjudicatario que seja suscetivel de conduzir a
resolucdo do contrato, a sua posicdo contratual pode ser cedida aos concorrentes do
procedimento pré-contratual classificados nas posicdes subsequentes a do adjudicatdrio, nos

termos do estabelecido no artigo 3182-A do Cédigo dos Contratos Publicos.

ARTIGO 18.¢

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

No tratamento de dados pessoais por conta da FCT, IP, o cocontratante obriga-se ao
escrupuloso cumprimento do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados (Regulamento

2016/679) e demais legislacdo aplicavel.

O tratamento referido no nimero anterior é apenas o necessario a execuc¢ao do contrato e
feito durante a sua vigéncia, aplicando-se, em especial, o estabelecido no n2 3 do artigo 282

do Regulamento Geral sobre a Protec¢do de Dados.

SALOME o5mont
AUGUSTO g‘;’ ,f,h’égo
BRANC(Q Date:2021.09.06

14:25:34 +01'00'



ANEXO |
(ANEXO TECNICO)

CLAUSULA 1.2
Objeto

O adjudicatdrio obriga-se a prestar os seguintes servicos:

a)

Servigos de desenvolvimento e conceg¢do de conteldos audiovisuais, que incluem: criacado,
desenvolvimento concetual, estratégia, copy, maquetizacdo e artes finais de todas as pecas
de comunicacdo objeto do presente contrato, na qual estdo incluidos videos;
Servigos de gestdo de redes sociais:
e Apoio na criacdo de conteudos para a e-newsletter mensal (duas noticias
semanais);
e Criacdo de plano de conteudos mensal para as seguintes redes sociais: Facebook,
Instagram, Linkedin e Twitter.
Apoio na promocdo e dinamizacdo de eventos para angariar participantes definidos como
publico-alvo, que inclui promocdo de conteldos;
Apoio durante a realizacdo dos eventos: jornalistico e fotografico.

Realizacdo de roadshow em InstituicGes de Ensino Superior

CLAUSULA 2.2

Servicos de desenvolvimento e concegdo de conteuidos audiovisuais

A prestacdo de servicos de desenvolvimento e concec¢do de conteldos audiovisuais engloba a

disponibilizagcdao de recursos humanos especializados e equipamentos, software e produtos

relacionados, para assegurar a produg¢do de conteldos audiovisuais para a FCCN.

1.
2.
a)
b)
c)
d)

O adjudicatdrio deve assegurar:

Reportagem, edicdo e pds-producao audiovisual para reportagens, videos promocionais,
filmes institucionais e andncios de publicidade, entre outras finalidades destacadas pela
FCCN;

Suporte na defini¢do da orientagdo artistica geral do conteudo audiovisual;

Organizacdo e selecdo de cenario, figurinos e equipamentos;

Entrega do produto final, apds aprovacdo da FCCN, em suporte digital, tal como de todos

os direitos associados aos conteudos.



e)

Disponibilizacdo de todo o staff e equipamento indispensavel a boa execucao de todas as

obrigacdes atribuidas ao adjudicatario.
CLAUSULA 3.2

Perfil dos recursos afetar aos servigos de desenvolvimento e concegdo de contetidos

audiovisuais

1) Osrecursos humanos afetados pelo adjudicatario a prestacdao dos servigos de desenvolvimento

e concecdo de conteldos audiovisuais devem reunir os seguintes requisitos:

a)
b)

c)

Conhecimentos em Web Design ou similar;

Dominio das aplicacBes relacionadas com o desenvolvimento e concecdo de conteudos
audiovisuais.

Elevada capacidade de criacdo e desenvolvimento de desenho de layouts graficos digitais;
Capacidade de desenvolvimento criativo, grafico e textual de contelddos para marketing
digital, nomeadamente banners para sites, newsletters e-mailing e redes sociais (Facebook,

Instagram,Linkedin e Twitter), infograficos, divulgacdo de eventos, entre outros;

2) O adjudicatario deve apresentar propostas dos contetdos graficos para validacdo e aprovacédo

pela da FCCN, realizando revisdes aos mesmo quando tal for solicitado pela FCCN.

3) Os conteudos produzidos deverdo ser disponibilizados para colocagdo em websites em formato

XML, ou outro formato solicitado pela FCCN, a fim de serem utilizados por parte do servico

interno de gestao de conteudos da FCCN.

CLAUSULA 4.2

Perfil dos recursos afetar aos servigos de gestao de redes sociais

Os recursos humanos afetados pelo adjudicatdrio para implementagdo dos servigos de gestdo de

redes sociais devem reunir os seguintes requisitos:

a)

b)

c)

Dominio das plataformas de gestdo das redes sociais: Facebook, Instagram, Linkedin,
Twiter, que deve incluir as plataformas de agendamento;

Capacidade de andlise e producdo de redacdo de noticias e andlise de dados de
performance das publicagdes;

Boa capacidade de escrita.
CLAUSULA 5.2

Numero minimo de a¢des a executar



1. No quadro da prestacdo de servicos de gestao de redes socias, o adjudicatario deve assegurar

no minimo as a¢des por ano, referidas na tabela seguinte:

Agoes Descritivo Resultado minimo
Facebook 170
Posts nas redes sociais Instagram 80
FCCN Twitter 100
Linkedin 100
Facebook 170
Posts nas redes sociais Instagram 80
NAU Twitter 100
Linkedin 100
Noticias FCCN - 12
Noticias NAU 12
Infograficos - 12
Videos servicos 12
RealizacGes de acbes de paid media
Paid media 2.000€
nas redes sociais
Divulgacdo e apoio em
- 12
eventos

2. Oadjudicatario devera prestar apoio na criagcdo e dinamizacdo da “Semana Aberta” da Unidade
de Computacdo Cientifica Nacional da FCT, nomeadamente através de dinamizacdo e

angariacao de escolas de ensino secundario e acompanhamento da visita virtual ou presencial.
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CLAUSULA 6.2

Dinamizacao de road show em Institui¢des de Ensino Superior

1. O adjudicatario obriga-se a dinamizar road shows em instituicdes de ensino superior, nos
seguintes termos:
a) Abrangéncia de 20 InstituicGes de ensino superior, de norte a sul do pais;
b) Logistica, calendarizacdo das IES e recursos humanos (dois promotores por acdo)
assegurados pelo adjudicatario;
c) Possibilidade de presenca em outros eventos para divulga¢do dos servicos;

d) Acompanhamento jornalistico e fotografico do road show.
CLAUSULA 7.2

Metodologia de Trabalho

1. O adjudicatdrio deve nomear um gestor de projeto, que deve obrigatoriamente ter
experiéncia em marketing e comunicacdo, nomeadamente, nas componentes de marketing
associadas ao objeto do contrato com experiéncia passada minima de 3 anos. Deve exercer a sua
atividade nas instalacdes do adjudicante pelo menos um dia por semana.

2. Serd efetuada uma reunido prévia de coordenagdo, para preparagao da execugdo do
contrato, de acordo com as condig¢des técnicas e prioridades estabelecidas pela FCT, I.P.

3. Apds a apresentacgdo, por parte do adjudicatario, da estratégia de implementag¢do de todo
o projeto, serdo realizadas reunides periddicas para monitorizagcdao da prestacdo dos servigos e
planeamento de trabalhos, com a presenga do gestor de projeto e do adjudicatario.

4, Nenhum conteudo deve ser publicado sem aprovacdo prévia da FCT, I.P.
CLAUSULA 8.2

Entregaveis

O adjudicatdrio deve elaborar e remeter a FCT os seguintes documentos:

a) Memodria descritiva da estratégia de comunicacdo, a apresentar apds adjudicagao da

proposta;

b) Relatério quadrimestral detalhado, com analise de impacto das a¢des desenvolvidas e com

propostas de agdo para atingir os objetivos definidos.

c) Relatdrios ou outros documentos que venham eventualmente a ser acordados no ambito

dos servicos de apoio a implementacdo de estratégia de marketing digital para a FCCN.
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